A konyvtar fogalma

m Latin kifejezéssel: bibliotheca

m Konyvek (dokumentumok) dsszessege,
azaz bizonyos szempontok szerint
Osszevalogatott ( gyljtokdor*) megorzesre
és olvasasra szant, feltart és rendezett
dokumentumagyujtemeny.

* A dokumentumoknak az a csoportja, amelyet
a kényvtar rendszeresen beszerez, gydjt.
Elsbsorban az egyes tudomanyteriileteket jeloli
ki, tehat tartalmi szempontot jelent.



A konyvtar szerepe az
informacioszerzes folyamataban 1.

m A kdnyvtari funkcid abban all, hogy
az e célra rendelt intézmeény
tudomast szerezzen a
dokumentumok letérol, ezeket
megszerezze, tarolja, és azok
rendelkezésére bocsassa, akiknek
a dokumentumra (az abban foglalt
informaciokra) sziksege/igénye van.



A konyvtar szerepe az
informacidszerzés folyamataban I1.

m A konyvtar mar nem csupan sajat
gyujtési dokumentumait tarolja,
hanem helyet ad ahhoz is, hogy a
szamitogepes rendszereken
keresztill hozzaférjenek az olvasok a
szamitogep-halozatokon levo
informacioforrasokhoz is.



Konyvtarak tipusai I.

A hasznalok kore és a hozzaféerhetoseg
szempontjabol

Nyilvanos konyvtar: Mindenki latogathatja,
gyldjtemeénye és szolgaltatasai altalaban
korlatlanul igénybe vehetok.

Korlatozottan nyilvanos konyvtar:
Bizonyos feltételek betartasaval latogathato (pl.
iskolai konyvtar, muzealis konyvtarak,
magangyljtemeények, egyhazi konyvtarak).

http://www.konyvtar.lap.hu




Konyvtarak tipusai II.

A gyujtokor szempontjabol

Altalanos gy(ijtokori konyvtar: gyljtékére minden
tertletre kiterjed

Fajtai: nemzeti kdnyvtar

kdozkonyvtar

iskolai konyvtar
Tudomanyos és szakkonyvtar: egy-egy

tudomanyteruilettel kapcsolatos dokumentumok gyujtéséere
es rendszerezesere vallalkozik

Fajtai: akadémiai intezetek konyvtarai
orszagos, teruleti szakkonyvtarak
felsboktatasi konyvtarak



Nemzeti konyvtar

Feladatai:

m Egy adott nemzethez vagy annak nyelvéhez, nyelveihez
tartozo minden dokumentumot beszerezzen es
feldolgozzon. Pl. az Orszagos Szechenyi Konyvtar
teljességre torekedve gyuljt minden magyar nyomdabol
kikertlt mivet, s a kilfoldon megjelent magyar nyelvi
anyagokat. Ezen kivil igyekszik megszerezni a hazankrol
szolo legfontosabb dokumentumokat is, tekintet néelkdal
arra, hogy milyen nyelven irddtak.

m Kotelespéldanyok gyljtése és elosztasa.
m Nemzeti bibliografia kiadasa.



Kozkonyvtarak

Lakohely szerinti konyvtari halozat

> Megyei konyvtar (pl. E6tvos Karoly
Megyei Kdonyvtar, Veszprem
http://www.ekmk.hu/)

> Varosi konyvtar (pl. Vorosmarty
Mihaly Konyvtar, Székesfehérvar
www.vmk.hu) - fiokkdnyvtarai

> Kozsegi konyvtarak (pl. Mezo6falva)




Iskolai konyvtar

Legfontosabb feladata, hogy segitse az
intézmeény tanuldinak és dolgozoinak munkajat,
ezért gyUjtokorenek legfontosabb tertletei:

m A hazi olvasmanyok;

m A tananyaghoz kapcsolodo igényes szépirodalmi
es ismeretterjeszto muvek;

m A pedagdgia és a pszicholdgia szakirodalma;
m A tudomanyok legfontosabb altalanos és
dsszefoglald muvei;

m Lexikonok és enciklopédiak, kézikdnyvek;

m Az iskola tortenetéhez, hagyomanyaihoz
kapcsolodo dokumentumok.



Tudomanyos és
szakkonyvtarak

m Tudomanyos gyljtemények: egy-egy szakterlletre
korlatozodnak, s ennek anyagat a teljesseg igényeével gyUjtik.
Tobbnyire ellatjak a tudomanyos informacids kézpont szerepét is.

Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és pedagogia, pszichologia, ifjusagi irodalom

Mldzeum (OPKM)

Orszaggyulési Konyvtar torténelem, jogtudomany

Magyar Tudomanyos Akadémia okortudomany, nyelv és irodalomtudomany,

Kényvtara tudomanytorténet, orientalisztika

Szegedi Tudomanyegyetem Egyetemi | az egyetem oktatasi-kutatasi

Koényvtar tevékenységére, tarsadalmi életére,
kapcsolataira vonatkozé dokumentumok

Kodolanyi Janos Fdiskola Konyvtara a képzésnek megfeleld szakteriiletek és

tudomanyagak szerint




A konyvtar és az 6nallo
ismeretszerzés

Cel=> a meglévo ismeretek elmélyitése

Az onallo ismeretszerzeés, tajekozodas
lényege: ki ki maga keresi meg, valogatja
ki és dolgozza fel a sziilkséges
informaciokat.

A folyamat lépései:
a kereses

a kivalasztas

o feldolgozas



Az ismeretszerzeés
folyamata I.

Keresés: A célnak megfelelo informaciok,
dokumentumok felkutatasa.

Keresorendszerek tipusai:

a betlrenden alapuld (pl. betlrendes
targymutato, lexikon, betlirendes
katalogus)

0 tartalmi, hierarchikus rend (pl. konyvek
tartalomjegyzéke, ETO rendje a
szabadpolcon és a katalogusban)




Az ismeretszerzes
folyamata II.

Kivalasztas: a célnak leginkabb megfelel6
informacio, ill. dokumentum kivalasztasa.

Feldolgozas: a kivalasztott informaciok alapjan a
probléma, a feladat megoldasa.

A sikeres keresés feltétele:

0 az allomany szakrendben, betlirendben valo
feltarasa,

0 cedulakatalogus, szamitogépes katalogus,

0 segedkonyvek, kézikbnyvek => keézikonyvtar,

o feltaras: melyek a dokumentumok legfontosabb
adatai?




Az elektronikus (digitalis)
konyvtar fogalma és szolgaltatasai

m Az elektronikus kényvtar olyan
kdnyvtar,amely kizarolag elektronikus
dokumentumokat gyujt, rendez, feltar,
tarol és altalaban haldzaton keresztll az
olvasok rendelkezésere bocsat.

m Az elektronikus online konyvtarat gyakran
virtualis kdnyvtarnak nevezik, mivel a
dokumentumok digitalis formaban vannak
jelen, és csak online modon érhetdk el.



Elektronikus kényvtarak I.

m Magyar Elektronikus Konyvtar
www.mek.oszKk.hu

m Gyujtokore kiterjed: temajuk szerint a
magyar vonatkozasu vagy nyelvl

tudomanyos, oktatasi, kulturalis
dokumentumokra.

s Dokumentumtipusuk szerint a kényvekre,
eloadasokra, tanulmanyokra, térképekre.




A konyvtarak funkcionalis terei

m Ellendrzési pont (beiratkozas, kdlcsdnzes,
tajékoztatas)

m Tajekoztato dvezet
- kézikonyvtar (lexikonok, enciklopéediak,
szotarak, kozhasznu ismeretek tarai)

- kataldgusok: cédulakatalogus (betlrendes,
szakkatalogus, targyszokatalogus), vagy
szamitogepes katalogus (egy adatallomany,
tobbfele szempont szerinti kereses)

m Szabadpolcos kényvkivalaszto 6vezet
m Olvasoterem



Konyvtari szolgaltatasok

Kényvek kdlcsdnzése

Kényvek helyben olvasasa

Felvilagositas kérése személyesen, és telefonon
Fénymasolas

Zenehallgatas

CD-ROM, multimédia helyben hasznalata és kdlcsbnzése
Videokazetta, DVD ko6lcsonzese

Hangkazetta, CD kolcsdnzése

Sajtotermek helyben olvasasa €s kdlcsdnzése
Kényvtarkozi kdlcsdnzés

Internet hasznalata

Szamitogepes katalogus hasznalata
Kblcsdnzott dokumentumok hosszabbitasa
Részveétel rendezvényeken

ElGjegyzés




Eligazodas a kdonyvtarban

m A konyvtar tereiben (segitik a feliratok)

m A kdnyvtari allomanyban (segitik az
osztolapok es a konyvtarosok)

m A kdnyvtari allomany fo részei:
- szépirodalom (betlrendi jel)

- ismeretkozlo irodalom (szakrendi jel
+ betlrendi jel)



Rend a szabadpolcos
kdnyvtarban

m A szabadpolcos kdnyvtarban a téma
szerinti rend és az abeces rend
kettossegevel talalkozhatunk.

m A konyvek tartalmuk, témajuk
szerint sorakoznak a polcokon, az
egyes temacsoportokon belll pedig
abeces rendet talalunk.



A konyvtari szakrend: az
ETO

m Ennek alapja egy a tizes szamrendszerre épilo, a tudomanyokat
szamok segitségéevel osztalyokba sorolo rendszer, az Egyetemes
Tizedes Osztalyozas (ETO).

A 10 foosztaly:

: altalanos, 6sszefoglald mivek

: filozofia, lélektan, etika és esztétika

: vallas, mitoldgia

: tarsadalomtudomanyok

: (jelenleg Ures)

: természettudomanyok

: alkalmazott tudomanyok

: mUvészetek, sport, szérakozas

: nyelvészet, irodalom

: életrajzok, féldrajz, torténelem

WoONOOCUVDLWNERROHSE



A tudomanyok felosztasanak sémaja
(10 foosztaly, 10 osztaly, 10 alosztaly)




A konyvtarak raktari rendje

m A kozkdnyvtarak az ETO-ra és az egyes szerzoknek
(cimeknek) a betlrenden bellli sorrendjét meghatarozo
Cutter-tablazatra épllo szakrendi-betijeles
raktarozast alkalmazzak.

m A kdnyvon és a kataloguscédulan levo raktari jelzet két
reszbol all:

- a felso (altalaban haromjegyl szam) szam, a szakrendi
jel mutatja meg, hogy a keresett ismeretk6zlo mi melyik
f6 osztalyba kerllt besorolasra, hol talalhato meg a
kdonyvtari allomanyban.

- az also (egy betlbol és ketjegyld szambal allo)
betlirendi jel a Cutter-szam (a betl mindig a szerzo
/cim/ kezdobetUjére, a szam pedig az azon beldli
betldrendi helyre utal).

m A szépirodalmi mlvek szabadpolcos elhelyezését csak a
Cutter-szam hatarozza meg.



A szamitogepes katalogus

Az OPAC az Online Public Access Catalogue roviditése. Jelentése:
szamitdgépes haldzaton, barki szamara kozvetlendl elérhetd kataldgus. A
szamitogépes katalogus egységei a rekordok. Minden mdrél készul egy
bibliografiai rekord. Ez tartalmazza a dokumentum formai és tartalmi
jegyeit. Minden adatelem 6nallé mezdje a rekordnak. A mezdk
tartalmabol épulnek fel a rendezett keresd listak. Ezenkival egy mi
minden |iJeIdanyaroI készil példanyrekord, ami megmutat[]a hogy az
adott példany a konyvtar melyik egysegeben talalhato valamint a
kdlcsonzési informacidkat.

A haldzaton elérhetd kataldogusnak tobb elénye is van a hagyomanyos
cédula katalogussal szemben.

-IHaI;sznaIata idében nem korlatozott. A konyvtar bezarasa utan is
elérhet6

- Az OPAC térben sem lehatarolt. Tavoli kényvtarbdl vagy akar az otthoni
géprol is elérhetd. Az olvasd tobb kdonyvtar kataldogusat is megnézheti, és
elddntheti, melyik kdnyvtarba érdemes elmenni.

- Szintén a szamitdgépes feltaras teszi lehetove, hogy egy koényvrol az
eddigieknél tébb adatot is nyilvantartsunk, és kereshetdveé tegyunk.



A Szirén Integralt Konyvtari
Rendszer keresofellilete

http://94.199.48.18/sziren 0494.htm

Milyen adatokra kereshetlink ra ezen a felilleten?



Bibliografiai rekord

A 76 11360
Arany Janos (1817-1882)*
Toldi-trilégia / Arany Janos ; [a szoveget Vekerdy Tamas gond.]. - ... 2. kiad. -
Bp. : Szépirod. Kvk., 1986. - 550 p. ; 20 cm
Elbeszélo koltemények.- Toldi.- Toldi szerelme.- Toldi estéje
ISBN 9631531236 flizott : 45,- Ft
894.511-13
Mt.: Vekerdy Tamas (1935-) [sajto ala rend.]
AN: Toldi
AN: Toldi szerelme
AN: Toldi estéje
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